
UY BAN NHAN DAN 
THANH  PHO oA NANG 

S6: ,1.5 /QD-UBND 

CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM 
Bc 1p - Tir do - Hanh phüc  

Dà Näng, ngày,l tháng 01 nám 2024 

QUYET D!NH 
A •A A A s A. A Ye vice cong bo thu tyc hanh chinh sira doi, bo sung hnh vi•i'c tu' phap 
thuc thãm quyn giãi quyt cüa Uy ban nhân dn qun, huyn, 

phirông, xä trên dja bàn thành ph Ba Nng 

CHU T!CH UY BAN NHAN DAN THANH PHO BA NANG 

Can ci LutT' ch&c chInh quyn dja phuvng ngày 19 tháng 6 näm 2015; 

Can ct' Lut siTra dii, bd sung m3t s diu cña Lut T chüv ChInh phi và 
Luát Td ch&c chInh quyn dia phzrcrng ngày 22 tháng 11 nám 2019, 

Can cj' Nghj djnh s 63/2010/ND-CF ngày 08 tháng 6 nám 2010 cia ChInh 
phi v kkm soát thu tc hành chInh; 

Can cu' Nghj dfnh so' 48/2013/ND-CF ngày 14 tháng 5 nám 2013 cüa ChInh 
phi tha ddi, bd sung m5t sO' diu cia các Nghj dfnh lien quan dé'n kiém soát th tyc 
hành chInh; 

Can cz Nghj djnh sO' 92/2017/ND-CF ngày 07 tháng 8 nám 2017 cña C'hinh 
phii st'ca dO'i, bO' sung nit sO' diu cüa các Nghj djnh lien quan dEn kiEm soát thu tic 
hành chInh; 

Can ci Thông tu sO' 02/2017/TT-VPC'P ngày 31 tháng 10 nám 2017 cia Bó 
triràng, Chz nhim Van phOng ChInh phü hwóng dn v nghip v kiEm soát thi tyc 
hành chInh; 

Theo d nghj cia Giám dEc SO' Twpháp tgi TO' trInh sO' 189/TTr-STP ngày 12 
tháng 01 näm 2024 cza SO' Tu' pháp v vic d nghj phê duyt Quylt djnh cOng bE 
thi tyc hành chInh tha dEi, bE sung linh vy'c tu'pháp thu5c thEm quyn giái quyê't 
cia Uy ban nhán dan quçn, huyn, phu'àng, xa trên dja bàn thành pliE Dà Nng. 

QUYET IMNH: 
.A A A , 

D.eu 1. Cong bo kern theo Quyet dnh nay, 02 thu tiic hanh chrnh (TTHC) 
sfra di, b sung s thir tir 01,02 Mitc II. Linh vrc chi'ing thirc Danh rnic A.TTHC. 
thm quyn qun, huyn và 01 TTHC s1ra di s thir tir 02 Miic II. Linh vrc chüng 
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thrc Danh mvc  B. TTHC thm quyn phung, xä ti Phi !iic dInh kern Quyt djnh 
s 14021QD-UBND ngày 03 tháng 7 nàm 2023 cUa Chü tich UBND thânh phi Dà 
Nng v vic cong b b TTHC linh virc t.x pháp thuc thrn quyn giâi quyt cüa 
UBND qun, huyn, phumg, xä trên dja bàn thành ph Dà N.ng. 

Diu 2. Quyt djnh nay có hiu hrc thi hânh k tir ngày k. 

Diu 3. Chánh Van phàng Üy ban nhân dan thânh pM Ba Nng, Giárn dc 
S& Tii pháp, Thu trtthng các si, ban, ngành, Uy ban nhân dan các qun, huyn, 
phuing,xâ và t chi'rc, Ca nhân có lien quan chu trách nhirn thi hãnh Quyt ctjnh 
nay.!. 

Noinhân: 
- Nhis Diêu 3; 
- Cuc KSTTHC, Van phông ChInh phii; 
- B lu pháp; 
- rITI VGSDHTM thuc S ITFi 
- Cong Thông tin din tir thành phO; 
- L.ru: VT, SIP, KSTT. 



Phi luc 

Phân I 
U TUC HANH CHINH SU'A BOI, BO SUNG 

I Pj' J f P THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA 
HAN DAN CAC QU1N, HUYN TREN 

IA BÀN THANH PHO BA NANG 
(Ban hành kern theo Quyé't dj;'ih s AJ /QD- UBND ngày lHhángô.inárn 202/i 

cia Ch'i tjch Uy ban nhán dan thành phó Dà Náng,) 

I. Danh miic thu tiic hành chInli linli vrc chtrng thrc thuçic thãm 
quyên gill quyêt ella Uy ban nhãn dan qun, huyn 

Ten thu tuc hlnh chInh 
Ma thu tuc 

hanh chinh 
Ghi thu 

Thii tiic chirng thixc bàn sao t11 bàn chinh gity t?y, 
van bàn do co quan, to chüc có thâm quyn cüa 
Vit Narn cap hoc chi:rng nhn 

2.000815 Sü'adôi 

2 

Thu tiic chü'ng thirc bàn sao tü bàn chInh giy to, 
van bàn do c quan, tO chi.irc có thârn quyên cüa 
nuOc ngoài; cor quail, to chOc có thârn quyên cüa 
Vit Narn lien két vOi Co quan, tO c1111c có thârn 
quyên cüa nwic ngoài cp hoc chirng nhn 

2.000843 Sira dOi 

Tong cong: 02 thu tiic hành chInh 

II. Danh mile thu tyc hành chmnh Iinh virc chll'ng thçrc thu)c thâm 
quyên gill quyêt ella Uy ban nhãn dan phtthng, xl 

STT Ten thu tue hlnh chInh 
Ml thu tyc 

hành chInh 
Ghi chu 

1 
Thci tue chü'ng tic bàn sao tO bàn chInh giy tO, 
van bàn do co quan, tO chü'c có thârn quyn cüa 2.0008 15 Sua dôi 
Vit Narn cp hoc chOng nhn 

Tong cong: 01 thu t1ic hãnh chInh 
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A Phan II 
NQI DUNG THU TIJC HANH CH!NH S(!A oOi, BO SUNG 

LiNH WC TU' PHAP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA 
Uy BAN NHAN DAN CAC QUIN, HUYEN TREN 

B!A BÀN THANH PHO oA NANG 

I. LINTI VITC CHUG THU'C 

1. Thu tyc chtrng thyc ban sao tw ban chInh giy to, van ban do 
quail, t chfrc éó thm quyn cüa Vit Nam cp hoc chá'ng nhn 

a) TrInh tir thirc hin 
* Trir&ng hctp chi'mg thrc ban sao tt'r ban chInh van bàn giá'y 

- Bithc 1: T1 chz'c, cá nhân có yêu ccu ching thrc (sau day gi là ngicài 
yêu cáu ch&ng thyc) phài xuât trInh bàn chInh giây t?i, van bàn lam c sâ dé 
chirng thrc bàn sao và bàn sao can chüng thirc. 

- Buâc 2: Trumg hqp ngi.thi yêu cu chi'rng th?c chi xut trInh bàn chInh 
thI cci quan, to chic tiên hânh chip ti'r bàn chInh dê thirc hin chirng thrc, trr 
truOng hqp co' quan, to chüc không có phuo'ng tin dé chirip. 

- Bt.râc 3: Nguii thrc hin chirng thijc kim tra bàn chInh, di chiu vói 
bàn sao, nêu ni dung bàn sao dñng vâi bàn chInh. Bàn chInh giây tY, van bàn 
không thuc các trt.thng hcp bàn chInh giây tâ, van bàn không dtrgc dñng lam co 
s& dê chcrng thrc bàn sao thI thirc hin chüng thirc nhu sau: 

+ Ghi d.y dü 1ii chüng chrng thrc bàn sao tü bàn chInh theo rnu quy 

+ K, ghi rô ho ten, dóng d.0 ciia co quan, t chirc thirc hin chñng thirc 
và ghi vào sO chüng thrc. 

Di vâi bàn sao có tü 02 (hai) trang tth len thI ghi 1i chirng vào trang 
cuôi, nêu bàn sao có tü 02 (hai) ti tth len thi phãi dóng dâu giáp lai. 

M6i bàn sao duçic chüng thirc ti'r mt bàn chInh giy t?y, van bàn hoc 
nhiêu bàn sao dixie chirng thirc tir mt bàn chInh giây ti, van bàn trong cüng 
rnt thai diem duçic ghi mt so chng thi1c. 

- Bixóc 4: Ngithi yéu cu chirng thrc nhn kt qua ti noi np h so'. 
* TrwO'ng hp chz'l7lg thrc bàn sao di,i t& tfr bàn chInh 
- Bwàc 1: Tru'ó'c khi thcc hin ching thyv bàn sao din tt' tit bàn chInh, 

ngu'ô'i yêu cáu chthig thrc có the triy cp vào H thông thong tin giái quyêt thi 
tyc hành chInh thành phO dê dàng /g ljch hçn vó'i co quan có thárn quyên thyv 
hin chi'mg thijc và dInh kèin bàn sao chyp din ti cua giáy ta van bàn can 
chz'mg thyr len H thông. 

Sau do, ngu&i yêu cu chth'ig thcc mang bàn chmnh giá'y tO; van ban cn 
chig thitc và các giáy tO' lien quan tái tryv tiép co quan có thám quyên tlwc 
hin chi'mg thy'c dé yêu cáu ch&ng thur bàn sao din ti th' bàn chInh. 

djnh; 
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- Bu'&c 2: Cong chü'c thtc hin cong tác chi'rng thc kiêm tra ban chInh 
can cháng thtc, neu báo darn các quy djnh ye ching thtc thI thu phi chi'rng thrc 
theo quy d,inh, dáng nhp vào H thông thông tin giái quyêt thi tyc hành chInh 
thành pliô và tiêp nhan  ho 

+ Nhp thông tin cia ngitài yeu cu chthig thy'c, thông tin v h sd chzng 
thitc vào He thông thông tin giái quyét thz tyc hành chInh thành phO và thirc 
hiên kiêm tra, xác thrc tài khoán so cia ngwài yêu cáu chzg thyv ('nêu không 
dàng k ljch hçn trzthc,) thông qua so djnh danh cá nhán caa cong dan Vit 
Narn/sO h chiéu hoc so giáy t& có giá trj di igi quOc té cia ngithi nu'ác 
ngoài/m SO cüa to chicc theo quy djnh. Tru'&ng hQp ngw&i yêu cáu ch&ng thy'c 
chuu có thi khoán so thI hithng dan ngu'&i yêu cáu ching thrc thy'c hin quy 
trInh tgo tài khoán so ho4c yêu cdu cung cap thông tin thic din tic. 

+ Tho  ban sao chyp din tic tic bàn chInh giá'y t0 van bàn ctn chthig thcc, 
dInh kern len He thông thông tin giái quyét thi tyc hành chInh thành phO ('néu 
bàn sao chyp din tic do ngwài yêu cáu chicng thcc ciing cap báo darn yeu câu 
thI khOng phái thcc hin sao chyp), nhtp l&i chicng và chuyên ho so' trInh lành 
do kj sO. 

- Bwàc 3. Länh dgo Cc' quan thrc hin chzng thrc dáng nhp vào He 
tháng thông tin giai quyêt thi tyc hành chInh thành phô kiêrn tra ho so' chicng 
thy'c dang trInh, /g so len bàn sao chyp din tic. 

- Bu'ác 4. Can b quán l con ddu cc quan dàng nhcp vào H thing thông 
tin giái quyét th tyc hành chInh thành phô, c4p sO chi'cng thyv din tic do h 
thông cap ty dng theo so ch&ng t/Wc  bàn sao din tic tic bàn chInh, /g sO cc 
quan len bàn sao chyp din ti hoàn thin quy trInh chz.'mg thrc bàn sao din tic 
tIc ban chInh. 

Bàn sao din tic dâ ching thtc tic bàn chInh du'cic trá cho ngicài yêu cáu 
ching thcc thông qua tài khoán sO cia ngwài yêu câu chüng thl!c ('néu co) và 
dja chi thu' din tic do ngwô'i yêu cáu ch&ng thicc cung cap. 

b) Cách thüc thirc hin: Thcc hin tgi Bô phn Tié'p nhn và trá kt qua 
thuç5c UBND cap huyn. 

c) Thành phn, s hrçrng h so': Bàn chInh giy t?, van bàn lam co sâ d 
chüng thc bàn sao và bàn sao/bãn sao chi1p din tü can chirng thrc. Tri.r&ng 
hqp ngu?ii yêu câu chi'rng thirc chi xuât trInh bàn chinh thI ca quan, to chüc tiên 
hành chitp ttr bàn chInh dé thirc hin chüng thrc, trü trng hçrp c quan, to 
chirc không có phtrcing tin dê chiip. Bàn sao tü bàn chInh dê thirc hin chüng 
thirc phái có day dü các trang dã ghi thông tin cUa bàn chInh. 

d) Thô'i hn giãi quyt: Giãi quyêt ngay. Trng hçip cUng mt lüc yéu 
câu chirng thc bàn sao tü nhieu 1oi bàn chinh giây th, vAn bàn ho.c bàn chInh 
có nhiêu trang hoc so 1ucing bàn sao tü (100 trang den duói 200 trang) ho.c ni 
dung giây th, van bàn phirc tp khó kiêrn tra, dôi chiêu thI th?ñ gian giâi quyêt 
không qua 01 ngày; trt.thng hçip yêu câu chrng thirc có so krçng bàn sao tü 200 
trang tr& len thI thii gian giái quyêt khOng qua 02 ngày. Trung hçip trà kêt qua 
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trong ngày lam vic tip theo ho.c phài kéo dài thii gian theo quy djnh thI 
ngixôi tiêp nh.n ho so phâi có phiêu hçn ghi rô thi gian (gi, ngày) trâ kêt qua 
cho nguôi yêu cu chi.'rng th%rc. 

d) Di ttrçrng thirc hin thu tyc hành chinh: Ca nhân, t chüc 

e) Co quan thirc hin thu tyc hành chInh: Phông Ti.i pháp 

g) Kt qua thyc hin thu tyc hành chinh: Bàn sao/Bân sao din tü dixcyc 
chüng thirc tir bàn chInh 

h) Phi: 2.000 dng/trang; tir trang thr 3 tth len thu 1.000 dngItrang, ti 
da thu không qua 200.000 dông/bãn. Trang là can ctr dê thu phi duçic tInh theo 
trang cüa bàn chInh. 

i) Ten mu don, mu t?r khai: Không 

k) Yêu cu, diu kin thtrc hin thu tyc hành chInh: Bàn chInh giy t&, 
van bàn không dixçc dung lam co sâ ctê chirng thirc bàn sao: 

- Bàn chInh bj ty xóa, sira chüa, them, bat ni dung không hqp l. 

- Bàn chInh bj hu hong, Cu nat, không xác djnh ducvc ni dung. 

- Bàn chInh dóng du mt cüa co quan, t chüc có thm quyn hotc 
không dóng dâu mt nhung ghi rO không &rçYc sao chip. 

- Bàn chInh có ni dung trái pháp lut, cto chrc xâ hi; tuyen truyn, kich 
dng chiên tranh, chông chê dO xã hOi  chü nghTa Vit Nam; xuyên tac  ljch sü 
cüa dan tOc  Vit Nam; xüc phm danh dir, nhân phâm, uy tin cilia cá nhân, to 
chirc; vi phm quyên Cong dan. 

- Giy t&, van bàn do cá nhân t1r 1p nhimg không có xác nhn va dóng 
dâu cilia co quan, tO chüc có thâm quyên. 

1) Can cfr pháp I cüa thu tic hành chinh 

- Nghj djnh s 23/2015/ND-CP ngày 16/02/2015 cilia ChInh phü v cap 
bàn sao tilr so gOc, ching thirc bàn sao tili bàn chinh, chüng thirc chU k và chüng 
thrc hp dông, giao djch. 

- Nghj djnh so' 45/2020/ND-GP ngày 08/4/2020 cia C'hinh phi v thrc 
hin thi tyc hành chinh trên mOi trtràng din tt. 

- Thông tu' s 01/2020/TT-BTP ngày 03/3/2020 cilia BO tnthng BO Tix 
pháp ye quy djnh chi tiêt và huOng dn mOt so diêu cilia Nghj djnh so 
23/2015/ND-CP ngày 16/02/2015 cCia ChInh phü ye cap bàn sao tü so gOc, 
chi'rng thuc bàn sao tir bàn chInh, ch(rng thrc chtr k và chüng thirc hç'p dOng, 
giao djch. 

- Thông tu' s 226/2016/TT-BTC ngày 11/11/2016 cilia Bô tru'&ng BO Tài 
chInh quy djnh mlrc thu, che dO thu, np, quàn 1 và sü dung phi chang thirc. 

- Quyt djnh s 1329/QD-BTP ngày 01/6/2020 cilia BO tru'&ng BO Tu' pháp 
v vic cOng b thu tiic hành chInh sra dôi, bô sung trong lTnh virc chilmg thirc 
thuOc phim vi chCrc näng quãn 1 cüa BO Tu phàp. 
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Cong van s 6053/VPcP-KSTT ngày 08/8/2 023 cla Van phông ChInh 
phi ye vic triên khai djch vy ch&ng thi!c bàn sao din tz' tit bàn chInh trên He 
thông thông tin giái quyét thñ tyc hành chInh cap tinh. 

2. Thu tic chung th'c ban sao tir bàn chinh giy to', van bàn do co 
quan, t chfrc Co thm quyn cüa nu*c ngoài; ccr quail, to chil'c có thâm 
quyn cüa Vit Nam lien kt vOl co quail, t chile có thâm quyn cüa nwó'c 
ngoai cap hoic chtrng nhn 

a) TrInh tir thuc hiên 

* Trwàng hcip ching thyv ban sao tz'i' bàn chInh van ban giá'y 

- Buâc 1: Td chic, cá nhán có yêu ccu ching thy'c (sau day gi là nglrài 
yeu cáu chi'ng thcc) phài xuât trInh bàn chInh giây ti, vn bàn lam ca sâ dê 
chüng thirc bàn sao và bàn sao can chüng thirc. 

- Bu'Oc 2: Trixing hqp ngithi yêu cu chimg thirc chi xut tr'rnh bàn chinh 
thI cci quan, to chirc tiên hành chip tr bàn chInh dé thirc hin chrng thirc, tri'r 
trtthng hçip co quan, tO chrc không có phirong tin dé chip. 

- Bithc 3: Nguii thirc hin chirng thirc kim tra bàn chInh, d& chiu vfri 
bàn sao, nêu ni dung bàn sao dung vci bàn chInh. Bàn chinh giây ti, van bàn 
không thuc các truo'ng hqp bàn chInh giây t, van bàn không duçic dung lam c 
si dê chirng thirc bàn sao thI th%rc hin chüng thirc nhu sau: 

+ Ghi dy dü Ru chirng chilng thrc bàn sao tr bàn chInh theo mu quy 
djnh; 

+ K, ghi rO hç ten, dóng du cüa Co quan, t chxc thirc hin chirng thrc 
và ghi vào so chiirng thrc. 

Di vOl bàn sao có tr 02 (hai) trang tr& len thI ghi 1i chirng vào trang 
cuOi, nu bàn sao có tü 02 (hai) tu trâ len thi phâi dóng dâu giáp lai. 

Mi bàn sao dtxçuc chüng thrc tü mt bàn chInh giy tu, van bàn hoc 
nhiéu bàn sao duçuc chtrng thirc tr rnt bàn chInh giây tu, van bàn trong cüng 
mOt thai dim dircTc ghi rnt sO chüng thijc. 

- Buâc 4: Nguñ yêu cu chIrng thirc nhn kt qua ti nai np h so. 

* Trwàng hctp ch&ng tlncc bàn sao din tz t bàn chInh 

- Bzthc 1: Trithc khi thyv hin ching thyv ban sao din th' tir bàn chInh, 
ngirôi yêu cáu chthig thy'c có the truy cp yào H thông thông tin giài quyêt thi 
tyc hành chInh thành phô dê dàng Ig ljch hçn vái co quan có thám quyên thy'c 
hin chi'ng thy'c và dInh kern bàn sao chyp din tz'e cia giáy tô, van bàn can 
ching thyv len He thông. 

Sau do, ngwô'i yêu cu chi'ng thrc mang ban chInh giá'y tô, van ban can 
chü'ng thy'c và các giáy tà lien quan tó'i trrc tiêp co quan cO thárn quyên thy'c 
hin ching thcc dé yeu cáu chi'ng thtc bàn sao din tir tü bàn chInh. 

- Biró'c 2: Cong chic thy'c hin cong tác chthig thy'c kiém tra bàn chInh 
can ch&ng thy'c, néu báo dam các quy djnh ye chtng thy'c thi thu phi chi'rng thy'c 
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theo quy djnh, dàng nhçp vào I-fe thAng thông tin giái quyè't thi tic hành chInh 
thành pM và tiêp nhn ho sa: 

+ Nhcp thông tin cüa ngitài yêu ccu chthig thyv, thông tin v h scr ch&ng 
thc vào He thông thông tin giái quyét th tyc hành chInh thành phd và thyv 
hiên kiêm ira, xác thirc tài khodn so cüa ngw&i yêu cáu c/n'ng thy'c (nlu ban sao 
chyp din tier do nguài yêu cáu chz2'ng thrc cung cap báo dOm yêu ccu thI khOng 
phái thyv hin sao chyp) thông qua sO djnh danh cá nhán cia cOng dan Vit 
Nam/sO h chiêu hoçc so giáy t& có giá ti-j di igi quôc té cza ngzthi nztó'c 
ngoài/mä sO cüa to chic theo quy djnh. Triràng hcip ngwâi yêu cáu ching thirc 
chita Co tài khoàn sO thi hw&ng dan ngwài yêu cáu ching thtc thirc hin quy 
trInh tgo tài khoán sO hoçc yeu cáu cung cap thông tin tint din t 

+ Tgo ban sao chyp din ti'r tfr bàn chInh gioy tO van bàn cn ch'mg thrc, 
dInh kern len H thông thông tin giài quyét thi tyc hành chInh thành phO 'nêu 
bàn sao chyp din tie khi dàng lg ljch hçn báo dam yêu cáu thi không phái thc 
hin sao chyp), nhp lO'i chthig và chuyên ho sd trInh lânh dgo kj sO. 

- Bu'àc 3: Länh dgo Gd quan thrc hin ching thrc dáng nhap H 
thông thông tin giài quyêt thi tyc hành chinh thành phO kiêm tra ho s ch&ng 
thi!c dang trinh, kj5 sO len bàn sao chup din ti. 

- BwO'c 4: Can b quán l con dá'u cci quan dáng nhp vào H thdng thông 
tin giái quyêt thi, tyc hành chInh thành phO, cap so ch'cng thrc din ti do Ii 
thông cap ty' dç5ng theo sO ch'ng thy'c bàn sao din tz tfr bàn chInh, 1c5 sO cci 
quan len bàn sao chyp din ti'r, hoàn thin quy trinh chi'cng thy'c bàn sao din tie 
tie bàn chInh. 

Bàn sao din tie dä ching thy'c tie bàn chInh duçic trá cho ngu'ài yêu cu 
chieng thy'c thông qua tài khoán sO cüa ngir&i yêu cáu chieng thy'c (nêu co) và 
dia chi thu' din tie do ngithi yêu câu chieng thy'c cung cap. 

b) Cách thirc thrc hin: Thyv hin tgi Bô phçn Tiê nhn và Ira idt qua 
thu3c UBND cap huyn. 

c) Thành phn, s lu'çrng ho so': Bàn chInh giy t, van bàn lam cor si d 
chüng thirc bàn sao và bàn sao/bãn sao chitp din tü can chimg thirc. Tru?yng 
hqp ngtri yêu cu chi'rng thirc chi xuât trInh bàn chInh thi cor quan, to chirc tiên 
hành chup tir bàn chInh dê thrc hin chirng thrc, trü trithng hcp co quan, to 
chrc không có phuong tin dê chiip. Ban sao tr bàn chInh dê thirc hin chixng 
thirc phãi có dày dü các trang dã ghi thông tin cüa bàn chInh. 

d) Thôi hn giãi quyt: Giãi quyt ngay. Tnrng hçip cüng mt lüc yêu 
câu chürig thirc bàn sao tü' nhieu loui bàn chinh giây th, vAn bàn hotc bàn chInh 
có nhiêu trang hotc sO h.içng bàn sao tr (100 trang den dithi 200 trang) hoc ni 
dung giây t?y, vAn bàn phirc tp khó kiêm tra, dôi chiêu thI thii gian giâi quyêt 
không qua 01 ngày; tru&ng hçrp yêu câu chirng thirc có so ltrqng bàn sao ti 200 
trang tth len thi thii gian giâi quyét không qua 02 ngày. Tri.rng hçp trâ kêt qua 
trong ngày lam vic tiêp theo hoc phái kéo dài thii gian theo quy djnh thi 
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ngu1i tip nhn h so phái Co phiu hçn ghi rO thOi gian (giè', ngày) trà kêt qua 
cho ngu'ñ yêu câu chirng thirc. 

d) D61 tuçng thrc hin thu tic hành chInh: Ca nhân, to chirc 

e) Co quan thiic hin thu titc hành chInh: Phông Tr pháp 

g) Kt qua thçrc hin thu tiic hành chInh: Bàn sao/Bãn sao din tcr dirçic 
chtrng thirc tir bàn chInh 

h) PhI: 2.000 dông/trang; tr trang thi.r 3 tr len thu 1.000 dng/trang, tôi 
da thu không qua 200.000 dông/bãn. Trang là can cir dê thu phi duqc tInh theo 
trang cüa bàn chInh. 

1) Ten mu do'n, mu to' khai: Không 

k) Yen call, diêu kin thii'c hin thu tyc hành chInh: Bàn chInh giây tO', 
van bàn không dtrcc dung lam CO SO dê chirng thic bàn sao: 

- Bàn Chinh bj thy xóa, sü'a chüa, them, bt nôi dung không hp 1. 

- Ban chInh bj hu hông, Cu nat, không xaC djnh duVC  ni dung. 

- Bàn chInh dóng du mt Cua co quan, t chüc Co thrn quyn ho.c 
không dóng du rnt nhung ghi rO không dUçYC sao chiip. 

- Bàn chinh có ni dung trái pháp !ut, dao  düC xA hi; tuyên truyn, kIch 
dng chiên tranh, chông chê dt xà hi chCi nghia Vit Narn; xuyên tC llch  si:r 
cüa dan tc Vit Narn; xüc phrn danh dir, nhân phârn, uy tin cüa Ca nhãn, to 
chirc; vi phrn quyên cong dan. 

- Giy tO', van bàn do cá nhãn tr 1p nhi.rng không có XãC nhn vã dóng 
dâu Cua co quan, tO chtrc có thâm quyên. 

I) Can cur pháp I cüa thu tyc hành chInh 

- Nghj djnh s 23/2015/ND-CP ngày 16/02/2015 cüa ChInh phü ye Cap 
bàn sao tiir so gc, chiirng thirc bàn sao tir bàn chinh, chuiig thiic chQ k và chtrng 
thixc hcp dông, giao djch. 

- Nghj df nh s 45/2020/ND-CP ngây 08/4/2020 cña ChInh p1n ye thyc 
Iiin thz'j tzic hành chIrzh trén rnói trzràng din tü'. 

- Thông tu so 01/2020/TT-BTP ngày 03/3/2020 Cua B truO'ng B Tu 
pháp ye quy djnh chi tiêt và hrnng din mt so diêu Cua Nghj djnh so 
23/2015/ND-CP ngày 16/02/2015 cua ChInh phü ye cap bàn sao tir sO gOc, 
chii'ng thçrc bàn sao tir bàn chinh, chu'ng thixc chU k Va chu'ng thirc hqp dông, 
giao djch. 

- Thông tu' s 226/2016/TT-BTC ngày 11/11/2016 Cua Bô trithng Bô Tài 
chInh quy dnh rnirC thu, chê ct thu, np, quàn 1 và siir dung phi chu'ng thirc. 

- Quyt djnh s 1329/QD-BTP ngày 01/6/2020 cua B trung B Tu pháp 
ye viêc cOng bO th tiic hành chInh sñ'a dOi, bô sung trong li'nh virc chüng thçrc 
thuc phm vi Ch1rc nãng quãn 1 cüa B Tu pháp. 
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Cong van s 6053/VP CP-KSTT ngày 08/8/2023 cia Van phOng chInh 
phñ ye vic triên khai djch vy chth'ig thrc bàn sao ä'in ti'r ti bàn chInh trên H 
thông thông tin giái quyéz' thi tyc hành chInh cap tinh. 
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NQI DUNG THU TUC  HANH CH!NH SIYA BOI, BO SUNG 
LINH VC TU PIJAP THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA 

Uy BAN NHAN DAN CAC PHUNG, xA TREN 
B!A BÀN THANH PHO BA NANG 

I. LiNH VC CH15NG THIIC 

1. Thu tiic chüng thirc bàn sao tr bãii chinh giy to', van bàn do Co.  
quail, t chu'c có thm quyên cüa Vit Nam cap hoc chüng nhn 

a) TrInh tir thtrc hiên 
* Triràng hQp ching thi'c ban sao ti'c bàn chInh van bàn giáy 

- Bi.râc 1: i'd chic, cá nhán có yêu cdu ching thrc (sau day gQi là ngu'ài 
yêu cáu chth'ig thcc) phâi xuât trinh bàn chInh giây t, van bàn lam cci sâ dê 
chüng thirc bàn sao và bàn sao can chirng thirc. 

- BixOc 2: Tru&ng hçp ngui yêu cu chüng thrc chi xut trInh bàn chInh 
thI co quan, to chirc tiên hành chip tü bàn chInh dê thrc hin chüng thirc, tth 
trithng hqp co quan, to chirc không có phu'mig tin dê chip. 

- Buóc 3: Nguäi thirc hin chi'rng thirc kim tra bàn chInh, d& chiu vâi 
bàn sao, nêu ni dung bàn sao dung vói bàn chInh. Bàn chInh giây ti, van bàn 
không thuc các tri.r&ng hqp bàn chinh.. giây th, van bàn không ductc dmg lam cci 
sâ dê chüng thirc bàn sao thI thirc hin chüng thirc nhu sau: 

+ Ghi dy dü läi chüng chtmg thirc bàn sao t1r bàn chInh theo mu quy 
dinh; 

+ K, ghi rö h9 ten, dóng du cüa cci quan, t chirc thirc hin chimg thirc 
vâ ghi vào so chi'rng thrc. 

Di vói bàn sao có hr 02 (hai) trang trô len thI ghi Ru chüng vào trang 
cuôi, nêu bàn sao có tir 02 (hai) t& trà len thI phâi dóng dâu giáp lai. 

Mi bàn sao dixcuc chüng thc tü mt bàn chInh giy t, van bàn hoc 
nhiêu bàn sao diiçc chirng thirc tü mt bàn chInh giây hi, van bàn trong cilng 
mOt thyi diem duçic ghi mt so chIrng thirc. 

- Bu'âc 4: Ngi.thi yeu cu chthig thrc nhn kt qua ti no'i np h so'. 

* Truàng hQp chthig thec bàn sao din ti' tie bàn chInh 

- Bzthc 1: Trtthc khi thyv hin chieng thur bàn sao din tie tie ban chIn/i, 
nguài yêu cáu chieng thyv Co the truy cp vào H thông thông tin giái quyêt thi 
z'uc hành chInh thành phó dé dáng kj ljch hçn vài ccl quan có thám quyên thcc 
hiên chthig thrc và dInh kern bàn sao chyp din tie cüa giáy t&, van bàn can 
chz'cng th?c len H thdng. 

Sau do, ngzthi yeu cdu chüig thyv mang bàn chInh giá'y tô van bàn cdn 
chtng thc và các giáy tà lien quan tO'i trrc tiép co' quan cO thárn quyên thiec 
hin ching thiec dé yeu cdu chi'rng thec bàn sao din tie tIe bàn chinh. 
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- Bicóc 2: Cong chi'c thiec hin cOng tác chthig thrc kiém ti-a ban chInh 
can chthig thcc, nêu báo dam các quy djnh ye chi'rng thrc thI thu phi ch&ng thc 
theo quy djnli, däng nhp vào He thông thông tin giái quyét thi tyc hành chinh 
thành phô và tiêp nhç1n hO sd: 

+ Nhcp thông tin cila ngzthi yêu cu chi'ng thy-c, thông tin v h so ch&ng 
thy-c vào He thông thông tin giài quyêt thz tyc hành chInh thành phO và thy-c 
hin kiêm ti-a, xác thy-c tài khoàn so cia ngw&i yêu cáu ching thyv (neu khOng 
dàng /g ljch hqn tnthc) thông qua so djnh danh cá nhán cia cong dan Vit 
Nam/sO h5 chiêu hoIc sO giáy tà cO giá trj di iqi quOc tê cia ngu'&i nu'àc 
ngoài/mã so cüa tO chi'c theo quy djnh. Truàng hp ngitài yêu cdu chi'rng thy-c 
chira Co tài khoán so thI hicáng dan ngzrO'i yêu cOu chthig thy-c thy-c hin quy 
trInh tgo tài khoán sO hoc yêu câu cung cap thong tin thir din ti. 

+ Tgo bàn sao chyp din tzr th' bàn chInh giy tO, van bàn cn ching thy-c, 
dInh kern len H thông thông tin giái quyét thi tyc hành chInh thành phô (néu 
bàn sao chyp din ti'r do ngu&i yêu cáu chz'ng thy-c cung cap báo darn yêu cau 
thI khOng phài thy-c hin sao chyp), nhcp lài chi'rng và kj sO (trong tricàng hc'p 
duçic jy quyn 1cj chz'rng thy-c theo quy djnh) hoc chuyén ha so' trInh lành dgo 
/g (trong tru'&ng hQp khOng duçic zy quyên k chth'ig thy-c). 

- Biràc 3. Lânh dgo Cci quan thy-c hin ching thy-c dáng nhp vào H 
thông thông tin giài quyêt thi tyc hành chInh thành phO kiêm ti-a ho Sc' ch&ng 
thy-c dang trInh, k so len bàn sao chyp din ti (trong trleàng hçtp Lanh dgo Cci 
quan khong zy quyen kj chi2'ng thy-c). 

- Bzthc 4: Can b3 quán lj con dáu cct quan dàng nhcp vào He thdng thông 
tin giái quyé't thi tyc hành chInh thành phO, cap sO chthig thy-c din tz' do h-
thông cap ty- d3ng theo sO ching thy-c bàn sao din tzr tir bàn chInh, kj sO cc' 
quan len bàn sao chyp din ti', hoàn thin quy trInh cht'rng thy-c bàn sao din t' 
tzr bàn chinh. 

Bàn sao din ti'r dã chi'ng thy-c tit ban chInh dztçrc trd cho ngirài yeu cu 
cháng thy-c thông qua tài khoán so cza ngu-ài yêu cau ching thy-c (nêu có) và 
dja chi thu' din t& do ngu'&i yeu caii chfrng thy-c cung cap. 

b) Cách thfrc thirc hin: Thy-c hin tgi Bc5phn Tiê'p nhn vâ trà ké't qua 
thuç5c UBND cap xã. 

c) Thành phn, s hrçrng ho so': Bàn chInh giy tä, van bàn lam c si dé 
chrng thirc ban sao vâ bàn sao/bàn sao chiip din tCr can chirng thrc. Trtthng 
hcip nguii yêu câu chüng thirc chi xuât trinh bàn chInh thI co quan, to chrc tiên 
hành chiip tr ban chInh d thrc hin chüig thrc, trü trlxng hçrp ca quan, to 
chüc không có phi.rcing tin dê chiip. Bàn sao tü bàn chInh dé thirc hin ching 
thirc phái có day dñ các trang dâ ghi thông tin cüa bàn chInh. 

d) Thô'i hin giãi quyt: Giài quyt ngay. Trixing hcip cüng mt hic yêu 
cu chüng thrc. ban sao ttr nhiêu loi bàn chinh giây t?i, van bàn hoc bàn chInh 
có nhiu trang hoc so krcing bàn sao tü (100 trang den dithi 200 trang) hoc ni 
dung giy ti, van ban phirc tp khó kiêm tra, dOi chiêu thI thôri gian giãi quyêt 



11 

k.hông qua 01 ngày; tru'ng hp yêu cu chüng thirc có s 1uçYng bàn sao tü 200 
trang trô len thI thai gian giãi quyt không qua 02 ngày. Trung hçp trá két qua 
trong ngày lam vic tiêp theo hoc phãi kéo dài thi gian theo quy djnh thi 
ngithi tiêp nhn ho so phãi có phiêu hçn ghi rO th?i gian (gRi, ngày) trã kët qua 
cho nguñ yêu cu chirng thirc. 

9 p p d) Doi tu'9ng thirc hiçn thu ttjc hanh chinh: Ca nhan, to chtrc 

e) Co' quan thyc hin thu tyc hành chInh: UBND phung, xã 

g) Kt qua thirc hin thu tyc hanh chInh: Bàn sao/Bán sao din tü' duçc 
chirng thrc tü' bàn chInh 

h) PhI: 2.000 dông/trang; tr trang thir 3 trO len thu 1.000 dông/trang, tôi 
da thu không qua 200.000 dông/bãn. Trang là can ci dê thu phi dugc tInh theo 
trang cüa bàn chInh. 

1) Ten mu do'n, mu to' khai: Không 

k) Yêu cu, diêu kiên thirc hin thu tyc hành chInh: Bàn chinh giây t, 
van bàn không duc dfing lam co sâ de chiirng th1rc bàn sao: 

- Bàn chInh bj t.y xóa, si.'ra chüa, them, bót ni dung không hp l. 

- Bàn chInh bj hu hông, cü nat, không xác djnh du'cc ni dung. 

- Bàn chInh dóng diu mt cüa co quan, to chi.rc có thâm quyên hoc 
không dóng dâu rnt nhi.mg ghi rO không du'çic sao chiip. 

- Bàn chInh có ni dung trái pháp lut, dio drc xà hi; tuyên truyn, kIch 
dng chiên tranh, chông chê d xä hi chü nghia Vit Nam; xuyên tc ljch sir 
cCia dan tc Viêt Nam; xàc pham danh dir, nhân phâm, uy tin cüa Ca nhân, to 
chi1rc; vi phrn quyn cong dan. 

- GiAy t, van bàn do Ca nhân tir 1p nhung khOng có xác nhtn và dóng 
dâu cüa Ca quan, tO chi:rc có thâm quyên. 

I) Can cu pháp 1 cila thu tyc hành chInh 

- Nghi dinh s 23/2015/ND-CP ngày 16/02/2015 cüa Chinh phü ye cap 

bàn sao ti so gOc, chü'ng thirc bàn sao tr bàn chinh, chu'ng thirc chü' k và chü'ng 
tIc hçip dng, giao dch. 

- Ngli/ dfnh so 45/2020/ND-CT ngây 08/4/2020 czla ChInh phü ye thy'c 
hiçn tht? t,c hành chInh trén inôi rru'ông din ti". 

- Thông tu' sO 01/2020/TT-BTP ngày 03/3/2020 cCia B trung B Tu 
pháp ye quy djnh chi tiêt và hung dn rnt sO diêu cña Nghj djnh so 

23/2015/ND-CP ngày 16/02/2015 cüa ChInh pliü ye cap bàn sao tir sO gOc, 
chirng thirc bàn sao tü' bàn chInh, chi'xng thi.rc chQ' k và chirng thirc hp dông, 
giao djch. 

- Thông tu s 226/2016/TT-BTC ngày 11/1 1/20 16 cüa B tru'ng B Tài 
chInh quy djnh rnirc thu, chê d thu, np, quàn l và sir ding phi chirng th1rc. 
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- Quyt djnh s 1329/QD-BTP ngày 01/6/2020 cüa B tnthng B Tu pháp 
ye vic cong bô thu tiic hành chInh süa dôi, bO sung trong 1mb virc chirng thirc 
thuc phm vi chüc nàng quân 1 cüa B Tu pháp. 

- Cong van sd 6053/ VP CP-KSTT ngày 08/8/2 023 ciba Van phông C'/iInh 
phü ye vic triên khai dich vy ching thyv ban sao din ti tic ban chInh trên H 
thong thông tin giái quyét th tyc hành chInh cap tinh. 
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